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滨州学院办公设备配置工作流程

各单位填报申报表

计划财务处下达经费预算

无法配置的进行反馈

对符合配置要求设备进行汇总并编制经费

预算上报计划财务处

国资处根据经费预算确定配置计划

根据配置计划编制政府采购预算并报招标采购中心

设备验收合格后办理付款手续

N
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国资处根据国家规定和办公设备

配置办法进行核减

对不符合配置要求的进

行核减并反馈

N

验收不合格的设备联系

厂家更换

国资处汇总申报材料并实地调研

招标采购中心根据预算采购办公设备

使用单位对设备进行验收并

录入固定资产管理系统

国资处根据配置计划发放办公设备

国资处下发办公设备购置计划通知
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