
新建楼宇交接验收会签意见表
楼宇名称：
时间：    年    月    日
说   明
1. 根据《滨州学院新建房屋交接验收办法》制定本交接验收会签意见；

2. 表格第1、2页由基建处填写，具备交接验收条件后提交交接验收申请，组织交接验收工作；
3. 其他各会签单位根据各自职能，认真履行职责，做好交接验收工作，签署交接验收意见；

4. 各会签单位根据验收内容，安排专人提前到新建楼宇实地了解情况，对发现的问题可与基建处联系予以解决，并便于在集中会签时发表并签署意见；
5. 各有关单位应写明验收过程、是否同意交接的意见；
6. 基建处提前准备好《新建楼宇交接验收会签意见表》中规定的各项交接验收资料，各有关单位需要资料的或需要其他资料的请提前与基建处联系，以便基建处提前准备。
	是

否

具

备

交

接

条  件
	□建设工程全部施工完毕，并已通过质检部门的竣工验收和消防安全验收。
□供电、采暖、供气、上下水、消防、卫生、弱电、避雷设施、电梯等设施设备能正常使用。

□按《滨州学院基建项目施工管理办法》完成竣工验收，达到合格，并出具验收合格有关材料。

□各项交接材料准备完毕、齐全。

□移交国有资产管理处图纸一套、全部房门锁钥匙；移交后勤管理处水电暖安装图纸一套、电气设备锁钥匙；移交安全保卫处消防、各类施工图纸资料（消防治安监控、消防电源、消防设施）一套；移交网络与现代教育技术中心弱电管道和和弱电安装图纸一套（包括电子版）。

□项目建设内容已按国家或学校批准的计划以及合同约定全部完成。

□项目使用功能符合设计标准。
□已按有关规定与施工或服务单位签署了《保修合同书》

（完成的请在□内打√，未完成的在□内打×，并做出说明。）

	基

建

处

意

见
	基建处对是否具备交接条件签署意见：
经办人签字：        处长签字：           盖章

年   月   日

	验
收
内
容
	验收内容：

1．主体结构的地基基础沉降不得超过GBJ7的允许变形值；

2．外墙不得渗水；
3．各类屋面必须符合GBJ207中有关条款规定；

4．楼地面的面层与基层必须粘结牢固，不空鼓；
5．门窗、玻璃、油漆、木装修等必须符合有关规定；

6．电气线路、电表、照明器具、避雷装置、电梯、弱电等必须符合有关规定；

7．水、卫、消防、管道、水箱、地漏、排污口、水泵、采暖等设施必须符合有关规定；
8．室外排水、化粪池、明沟、配套设备等附属工程必须保证质量和使用功能。

工程接管验收时，各方还应当确认：

1．项目建设内容已按国家或学校批准的计划以及合同约定全部完成。

2．项目使用功能符合设计标准且得到项目使用单位和校内有关部门认可。若存在甩项和粗装修等半成品移交内容，应明确后期责任，衔接好资金和技术问题，并写入《交接验收备忘录》。
3．已按有关规定与施工或服务单位签署了《保修合同书》

4．经验收符合要求的工程，参与验收的各单位按业务性质签署验收合格意见。

	基

建

处
意
见
	经办人签字：          处长签字：           盖章

年   月   日


	后

勤

管

理

处
意
见
	经办人签字：         处长签字：           盖章

年   月   日

	网络与现代教育技术中心
	经办人签字：          处长签字：           盖章

年   月   日


	安
全
保

卫

处

意
见
	经办人签字：           处长签字：           盖章

年   月   日

	计

划
财

务
处
意
见
	经办人签字：           处长签字：           盖章

年   月   日

	审

计

处
意
见
	经办人签字：           处长签字：           盖章

年   月   日


	教
务
处
意
见
	经办人签字：          处长签字：           盖章

年   月   日

	自动化系意见
	经办人签字：          负责人签字：           盖章

年   月   日

	建筑与城乡规划系
	经办人签字：          负责人签字：           盖章

年   月   日


	交
接
验
收
备
忘
录

	记录人：         

参加人 ：

年   月   日

	国
有
资
产
处

意
见
	经办人签字：           负责人签字：         盖章

年   月   日

	纪
委
监
察
室
意
见
	签字：           盖章

年   月   日


交接验收资料
以下资料除依照规定由基建处存学校档案室外，应在交接时向管理、使用单位提供必要文件的副本，以保证设施的正常使用和维护。
一、产权资料

1.项目批准文件；

2.建设用地规划许可证；

3.建设工程规划许可证；

4.施工许可证。

二、技术资料

1.图纸。包括总平面图、建筑、结构、设备、附属工程和隐蔽管线的全套图纸；

2.地质勘察报告；

3.工程合同及开工、竣工报告；

4.工程预决算；

5.图纸会审记录；

6.工程设计变更通知及技术核定单（含质量事故处理记录）；

7.隐蔽工程验收鉴证；

8.沉降观察记录；

9.竣工验收证明书；

10.新材料、构配件的鉴定合格书；

11.水、电、暖、卫生器具、消防、弱电、电梯等设施设备的检验合格证书；

12.砂浆、混凝土试块试压报告；

13.供水、供暖、屋面防水的试压报告。

三、参建单位信息资料（包括以下单位的单位名称、法定代表人、项目负责人、单位住址、联系方式、合同等相关信息）
1.设计单位；

2.监理公司；

3.施工企业；

4.建筑材料、设备生产供应商；

5.其他与房屋质量保修有关的单位。
交接验收资料

交接单位（基建处）签字：          
	资料名称
	数量
	接收单位签字
	备注

	产权资料
	
	
	

	1.项目批准文件
	
	
	

	2.建设用地规划许可证
	
	
	

	3.建设工程规划许可证
	
	
	

	4.施工许可证
	
	
	

	技术资料
	
	
	

	1.图纸（包括总平面图、建筑、结构、设备、附属工程和隐蔽管线的全套图纸）
	
	
	

	2.地质勘察报告
	
	
	

	3.工程合同及开工、竣工报告
	
	
	

	4.工程预决算
	
	
	

	5.图纸会审记录
	
	
	

	6.工程设计变更通知及技术核定单（含质量事故处理记录）
	
	
	

	7.隐蔽工程验收鉴证
	
	
	

	8.沉降观察记录
	
	
	

	9.竣工验收证明书
	
	
	

	10.新材料、构配件的鉴定合格书
	
	
	

	11.水、电、暖、卫生器具、消防、弱电、电梯等设施设备的检验合格证书
	
	
	

	12.砂浆、混凝土试块试压报告
	
	
	

	13.供水、供暖屋面防水的试压报告
	
	
	


                                                年   月   日

交接验收资料

交接单位（基建处）签字：
	参建单位信息资料
（包括以下单位的单位名称、法定代表人、项目负责人、单位住址、联系方式、合同等相关信息）

	单位名称
	法定代表人、项目负责人
	单位住址
	联系方式
	有无合同（合同复印件附后）

	设计单位
	
	
	
	

	监理公司
	
	
	
	

	施工企业
	
	
	
	

	建筑材料、设备生产供应商
	
	
	
	

	其他与房屋质量保修有关的单位
	
	
	
	

	其他资料
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                             年      月      日

